CHECKLISTE

Digitale Belegablage — ganz einfach mit ADNOVA+

VORBEREITUNG DER INBETRIEBNAHME

(* = VERANTWORTLICHER)

BUCHSTELLE* /
KANZLEI*

Mandantenname

ADNOVA+ VORSTELLEN

MANDANT*

(O Sperziell Belegassistent

ADNOVA+ BEI DER
BUCHSTELLE BESTELLEN

BUCHSTELLE* /

KANZLEI* MANDANT*

060
PRUFUNG DER TECHNISCHEN

VORAUSSETZUNGEN Wie viele Benutzer

pro Betrieb?

Systemvoraussetzungen und
(O Bandbreitenverfligbarkeit prifen

unter www.landdata.de/adnova Anzahl Benutzer

*
BUCHSTELLE* / MANDANT*
KANZLEI*
SICHERSTELLEN, DASS DER MANDANT PAPIER-BELEGE
IN ADNOVA+ ANGELEGT IST IN ADNOVA+ ABLEGEN?

»lg-l Sofern vorhanden, Betrieb aus [NEIN |
= (O ADNOVA finance in ADNOVA+ Weiterhin al
“ tbertragen Scanner anschaffen erernin ais
Papier ablegen
Empfehlung:
. Einzelblatteinzug, Farbe, Sicherstellen. dass
— Ansonsten in ADNOVA* anlegen ; 5 i '
=27 : i O auhdese Beege

GoBD-konform

verbindung erforderlich
0 abgelegt werden

SICHERSTELLEN, DASS DER MANDANT ALS
BENUTZER IN ADNOVA+ ANGELEGT IST

ADNOVAcard jedem
Benutzer bereitstellen

=

BUCHSTELLE* /

KANZLEI* MANDANT*

ADNOVA+ INSTALLIEREN

Per Download von
www.landdata.de/download

Weiter mit ,Nutzung des Belegassistenten” auf Seite 2

Erledigt


http://www.landdata.de/adnova
http://www.landdata.de/download

NUTZUNG DES BELEGASSISTENTEN

MANDANT*

ADNOVA+ AUFRUFEN

=

ADNOVAcard
BEREITHALTEN

@

BENUTZERNAME UND >

EINWEISUNG DES
MANDANTEN IN ADNOVA*
DURCH DIE BUCHSTELLE

PASSWORT BEREITHALTEN

MANDANT*

BELEGASSISTENT NUTZEN

UBERNAHME
<> DIGITALER BELEGE p:
AUS VERZEICHNISSEN
< (PC/LAN) AUS E-MAILS >
OPT OPT
Per Drag & Drop Per Drag & Drop
( @
OPTIONAL
PAPIER-BELEGE
IN ADNOVA+ ABLEGEN?
Einrichtung des Scanners O \Ii\z:il;[:rrzlt;:éin
In der ScannerSoftware Sicherstellen, dass
den Importordner .
. (O auch diese Belege
vom Belegassistenten GoBD-konform
hinterlegen
abgelegt werden
Belege digitalisieren
und Ubernehmen
MANDANT*

PRUFEN UND NACH-
BEARBEITEN DER

VERSCHLAGWORTUNG

MANDANT*

BELEGE ARCHIVIEREN (O Festschreiben der Belege

Fur revisionssichere Ablage
im Informationsmanagement

LAND-DATA GmbH, Wedekindstrale 9-11, 27374 Visselhovede, Tel. 04262 304-0, www.landdata.de
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